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คาํนํา 
 

 ในโลกยุคไร้ขอบเขต ความรู้ ข้อมูลข่าวสาร และเทคโนโลยีท่ีเกิดขึน้ซึ่งมีการเปล่ียนแปลงอย่าง
รวดเร็วมาก ในอดีตอาจใช้เวลาหลายวนัในการท่ีจะได้มาซึง่ข้อมลูขา่วสารตา่ง ๆ แต่ในยคุแห่งการส่ือสารไร้
พรมแดนเพียงไม่ก่ีนาที ความรู้และข่าวสารทัง้หลายจากทัว่ทุกสารทิศ สามารถหามาได้เพียงแค่ปลายนิว้
สมัผสั เทคโนโลยีใหม่ ๆ เหล่านีไ้ม่ว่าจะเป็นระบบการยืม – คืนด้วย Barcode การสืบค้นสารนิเทศด้วย
ระบบสารสนเทศ และระบบ Internet ได้มีส่วนเสริมสร้างให้สํานกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัเกริก เป็นแหล่ง
ขุมทรัพย์ทางปัญญา ซึ่งกําลังรอให้ผู้ ท่ีมีความสนใจมาเก็บเก่ียวความรู้เพ่ิมพูนปัญญา ค้นหาความรู้
เพ่ิมเติมนอกเหนือจากการเรียนในห้องเรียน และยงัสามารถสืบเสาะหาข้อมลูในการทําวิจยั สมัมนาหรือทํา
รายงานต่าง ๆ  
 คูมื่อห้องสมดุเลม่นี ้หากท่านได้ศกึษาตลอดทัง้เล่มท่านจะสามารถเข้าใจวิธีการใช้บริการห้องสมดุ 
และสามารถค้นหาทรัพยากรสารนิเทศท่ีมีอยูภ่ายในห้องสมดุด้วยตวัท่านเองได้อยา่งสะดวกรวดเร็ว 
 
                                                                         สํานกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัเกริก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ประวัตสิาํนักหอสมุด 
 

มหาวทิยาลัยเกริก 
 
   พ.ศ. 2495 ห้องสมดุขณะนัน้เป็นเพียงมมุหนึง่เท่านัน้ เปิดดําเนินการพร้อม ๆ กบัการจดัตัง้ 
                         โรงเรียนสอนภาษาและวชิาชีพอาจารย์เกริก ณ อาคาร ก ถนนราชดําเนินกลาง   

ตอ่มาก่อตัง้เป็นห้องสมดุโรงเรียนเกริกวิทยาลยั และย้ายมาทําการ ณ ต.บางด้วน  
อ.เมือง  จ.สมทุรปราการ 

   พ.ศ. 2513 สถาบนัฯ ได้รับการพฒันาเป็น “วิทยาลยัเกริก” ห้องสมดุจงึได้พฒันาเป็นห้องสมดุ 
                          วิทยาลยั 
   พ.ศ. 2527  ห้องสมดุได้ย้ายมาทําการชัว่คราว ณ อาคารศรีศภุราช สะพานควาย  ดําเนินการ 
                          ประมาณ 2 ปีก็เกิดอคัคีภยั จงึได้ย้ายมาทําการ ณ บริเวณชัน้ 4 อาคารไทยเซฟว่ิงทรัสต์ 
   พ.ศ. 2531 ท่ีทําการถาวรของสถาบนัฯ แล้วเสร็จ  ห้องสมดุจงึได้ย้ายมาทําการ ณ บริเวณชัน้ 1   
                          ปีกตะวนัออกของอาคาร 1 และชัน้ 2 ห้องวารสาร ปัจจบุนัมีเนือ้ท่ีใช้สอย   
                          1,440  ตารางเมตร 
   พ.ศ. 2563      สํานกัหอสมดุ ได้มีการปรับปรุงใหญ่ทางกายภาพอีกครัง้ โดยการเพิม่ประตทูางเข้า 
                         ห้องสมดุด้านหน้าใหม ่และต่อมาเดือนตลุาคม 2563 ได้มีการปรับปรุงพืน้ท่ีให้บริการ 
                         ได้ย้ายงานวารสารท่ีให้บริการอยูใ่นพืน้ท่ีสํานกัฯ ชัน้ 2 ลงมาชัน้ 1 ในวนัท่ี 17 มีนาคม 

                         2564 งานวารสารจงึย้ายพืน้ท่ีให้บริการมาบริเวณทางเข้าฝ่ังอาคารมงัคละพฤกษ์ 
                            
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การใช้บริการสาํนักหอสมุด 
เพ่ือให้การใช้บริการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลยัเกริก ดําเนินไปด้วยความเรียบร้อย มี

ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และเป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม มหาวิทยาลยัเกริก จึงเห็นควรประกาศแนว
ทางการใช้บริการสํานกัหอสมดุ ไว้ดงันี ้

 
1. เปิดทาํการ 
       วนัจนัทร์ – วนัศกุร์, วนัอาทิตย์           เวลา 09.00 น. – 17.00 น. 
    ปิดทาํการ 
       วนัเสาร์, วนัหยดุนกัขตัฤกษ์, วนัหยดุพกัผ่อนประจําภาคการศกึษาของมหาวิทยาลยั และวนั 
อ่ืน ๆ ตามประกาศของสํานกัหอสมดุ 
 
2. อธิการบดีมหาวิทยาลัยเกริก หรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมายมีอํานาจขยายหรือร่นเวลาเปิด – ปิด การ
ให้บริการของสํานักหอสมดุได้ตามความจําเป็น โดยจะประกาศให้ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วนั ยกเว้น
กรณีฉกุเฉินหรือมีเหตสุดุวิสยัสามารถปิดสํานกัหอสมดุได้ทนัที 
 

ผู้มีสิทธ์ิใช้บริการ ผู้มีสิทธ์ิยืมทรัพยากรห้องสมุดและการทาํบัตร 
3. บุคคลท่ีมีสิทธ์ิใช้บริการ 
 3.1 ผู้บริหารและกรรมการสภามหาวิทยาลยัเกริก 
 3.2 อาจารย์มหาวิทยาลยัเกริก 
 3.3 อาจารย์พิเศษของมหาวิทยาลยัเกริก 
 3.4 นกัศกึษามหาวิทยาลยัเกริก 
 3.5 เจ้าหน้าท่ีมหาวิทยาลยัเกริก 
 3.6 บคุคลภายนอก ได้แก่ ศิษย์เก่ามหาวิทยาลยั อาจารย์ท่ีเคยสอนในมหาวิทยาลยั และบคุคล 
                    อ่ืน ๆ ให้มีการเสียคา่ธรรมเนียมในการเข้าใช้บริการ ดงันี ้
        3.6.1 นกัเรียนให้เสียค่าธรรมเนียมการเข้าใช้ห้องสมดุ 20 บาท/วนั 
        3.6.2 บุคคลภายนอกอ่ืน ๆ ยกเว้นบุคคลภายใน ข้อ 3.6.1 ให้เสียค่าธรรมเนียมการใช้
ห้องสมดุ 30 บาท/วนั 
 
4. ผู้มีสิทธ์ิยืมทรัพยากรห้องสมุด 
 บคุคลผู้ มีสิทธ์ิยืมทรัพยากรห้องสมดุ ได้แก่ บคุคลท่ีระบไุว้ในข้อ 3. ยกเว้นบคุคลในข้อ 3.6 
 
 



5. ประเภททรัพยากรห้องสมุด 
    ทรัพยากรห้องสมดุท่ีสํานกัหอสมดุให้บริการ มีทัง้วสัดตีุพิมพ์ (Printed Materials) และวสัดุไม่
ตีพิมพ์ (Non-Printed Materials) หรือโสตทศันวสัด ุ
 5.1 วสัดตีุพิมพ์ท่ีสามารถยืมออกนอกห้องสมดุได้แก่  
        5.1.1 หนงัสือตํารา 
        5.1.2 นวนิยาย 
        5.1.3 เร่ืองสัน้ 
        5.1.4 หนังสือสํารอง (Reserve) ได้แก่ หนังสือท่ีอาจารย์ผู้ บรรยายในแต่ละวิชาของ
มหาวิทยาลัยขอให้ทางสํานักหอสมุดจัดไว้เป็นพิเศษ เพ่ือให้นักศึกษาในรายวิชาใดรายวิชาหนึ่งใช้
โดยเฉพาะ หรือเป็นหนงัสือท่ีบรรณารักษ์เห็นสมควรจดัสํารองไว้เพ่ือให้นกัศกึษาได้ใช้กนัอยา่งทัว่ถงึ 
        5.1.5 เอกสารและสิง่พิมพ์ท่ีสํานกัหอสมดุระบใุห้ยืมออกได้ 
 5.2 วสัดตีุพิมพ์ท่ีห้ามยืมออกนอกห้องสมดุ ได้แก่ 
        5.2.1 หนงัสืออ้างอิงทกุประเภท (Reference Books) 
        5.2.2 หนงัสือหายาก (Rare Books) 
        5.2.3 วารสารและนิตยสาร 
        5.2.4 หนงัสือพิมพ์ 
        5.2.5 เอกสารและสิง่พิมพ์ท่ีสํานกัหอสมดุระบหุ้ามยืม 
 5.3 วสัดไุม่ตีพิมพ์หรือโสตทศันวสัด ุท่ีสามารถยืมออกนอกห้องสมดุได้ ได้แก่ วีดิทศัน์  
                    (VCD, DVD) 

5.4 วสัดไุม่ตีพิมพ์หรือโสตทศันวสัดท่ีุห้ามยืมออกนอกห้องสมดุ ได้แก่ 
       5.4.1 วสัดไุม่ตีพิมพ์หรือโสตทศันวสัดอ่ืุน ๆ ท่ีสํานกัหอสมดุระบหุ้ามยืม 

 
6. บริการของห้องสมุด 

สํานกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัเกริก ได้จดับริการแก่ผู้ ใช้ดงัตอ่ไปนี ้
6.1 บริการยืม – คืนทรัพยากรสารสนเทศ 

6.1.1 การใช้บริการของห้องสมุด 

 สมาชิกสามารถยืมหนงัสือเลม่เดิมติดตอ่กนัได้ไม่เกิน 2 ครัง้ 

 ไมอ่นญุาตให้นกัศกึษาท่ีค้างสง่หนงัสือยืมหนงัสือได้อีกจนกวา่จะนําหนงัสือ
เลม่ท่ีค้างสง่มาคืนให้เรียบร้อย 

 หนงัสือสํารอง ยืมได้ครัง้ละ 1 เลม่ ตัง้แต่เวลา 15.00 น. เป็นต้นไปและคืน
ก่อนเวลา 10.00 น.ของวนัรุ่งขึน้ 



               6.1.2 ตารางการยืมทรัพยากรสารสนเทศ 

ประเภทผู้ยืม จาํนวนเล่ม ระยะเวลา ค่าปรับ/รายการ 

ปริญญาตรี  7 เลม่ 7 วนั 25 บาท/เลม่/วนั 

ปริญญาโท 15 เลม่ 1 เดือน 25 บาท/เลม่/วนั 

ปริญญาเอก 15 เลม่ 1 เดือน 25 บาท/เลม่/วนั 

อาจารย์ 15 เลม่ 1 เดือน 25 บาท/เลม่/วนั 

เจ้าหน้าท่ี  7 เลม่ 15 วนั 25 บาท/เลม่/วนั 

              6.1.3 การทาํบัตรสมาชิกห้องสมุด 

                          - นําบตัรนกัศกึษา บตัรอาจารย์ และบตัรเจ้าหน้าท่ี มาติดตอ่ขอใช้บริการ 

   ระเบียบการใช้ห้องสมุด 

 แสดงบตัรนกัศกึษา บตัรประชาชน หรือบตัรอ่ืน ๆ ทกุครัง้ก่อนใช้บริการ  
 นําวสัด ุและสิง่พิมพ์ของห้องสมดุท่ียืมไป มาคืนตามเวลาท่ีกําหนด 
 แตง่กายสภุาพเรียบร้อย 
 ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจหนงัสือ สิง่พิมพ์ และสิง่ของต่าง ๆ ทกุครัง้ ก่อนออกจากห้องสมดุ 
 ห้ามสง่เสียงรบกวนผู้ อ่ืน 
 ห้ามนําอาหาร และเคร่ืองด่ืมเข้ามารับประทาน 
 ห้ามตดั ฉีก ทําลาย วสัดแุละสิ่งพิมพ์ทกุชนิดมิฉะนัน้จะมีความผิดตามกฎหมาย 
 ห้ามสบูบหุร่ี และทําความสกปรกภายในห้องสมดุ  
 ห้ามนําวสัด ุและส่ิงพิมพ์ทกุชนิดออกจากห้องสมดุโดยไมไ่ด้รับอนญุาต 

     6.2 บริการจองหนังสือ  

      หนงัสือเลม่ใดท่ีผู้ ยืมต้องการใช้แต่มีผู้ใช้คนอื่นยืมไปก่อนแล้ว ให้แจ้งความจํานงขอจองได้ท่ี
เจ้าหน้าท่ียืม - คืน โดยกรอกรายละเอียดตา่ง ๆ ลงในแบบฟอร์ม เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งกําหนดเวลา เพ่ือให้มา
รับหนงัสือจองตามวนัท่ีท่ีได้ระบไุว้และต้องไม่เกิน 2 วนั นบัจากวนัท่ีระบใุห้มารับ มิฉะนัน้ถือว่าสละสิทธ์ิ
และจะให้ผู้จองคนตอ่ไป ยกเว้น ในกรณีท่ีผู้ ยืมไปก่อนสง่หนงัสือคืนลา่ช้ากว่ากําหนดสง่ 



        6.3 บริการหนังสือสาํรอง 

      เป็นการให้บริการหนงัสือท่ีอาจารย์ผู้สอนแจ้งความจํานงขอให้ทางสํานกัหอสมดุ นํามาจดัแยก
ไว้ต่างหากจากหนังสือทั่วไปเพ่ือนักศึกษาท่ีเรียนในรายวิชานัน้ได้ใช้หนังสือโดยทั่วถึงกัน ซึ่งจะมีการ
กําหนดระยะเวลาให้ยืมภายใน 1 วนั ติดต่อขอยืมหรือขอทราบบริการรายช่ือหนงัสือสํารองได้ท่ีเคาน์เตอร์
บริการยืม - คืน  

         6.4 บริการตรวจสอบและต่ออายุการยืม Online ผ่าน Web Site ห้องสมุด 
 
      เป็นบริการท่ีให้สมาชิก สามารถตรวจสอบการยืมด้วยตวัเองผ่านระบบอินเตอร์เน็ต  ซึง่สมาชิก
ท่ีจะต่ออายกุารยืมได้มีข้อปฏิบตัิคือ สมาชิกจะต้องทําการตอ่อายกุารยืมก่อนครบกําหนดระยะเวลาการยืม
ให้ยืมได้ตามสิทธ์ิของสมาชิก และสามารถต่ออายุได้ 1 รอบ/ 1 เล่ม และหากต้องการต่ออายุมากกว่า 1 
เลม่ ให้ดําเนินการทีละเลม่  

          6.5 บริการตู้คืนหนังสือนอกเวลา 

      สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกริก ได้เปิดบริการรับคืนหนังสือนอกเวลาทําการ เพ่ืออํานวย
ความสะดวกให้แก่ผู้มาใช้บริการท่ีไม่สามารถนําหนังสือมาส่งคืนในเวลาเปิดทําการได้ โดยผู้ ใช้บริการ
สามารถคืนหนงัสือได้ด้วยตนเองตลอด 24 ชัว่โมง 

     6.5.1 เวลาเปิดตู้รับคืนหนังสือส่งนอกเวลา  

                 วนัจนัทร์ – วนัศกุร์, วนัอาทิตย์   เวลา 09.00  น. 

     กรณีคืนหนงัสือหลงัเวลา 9.00 น. จะรับคืนเป็นของวนัถดัไป และมาคืนหนงัสือในวนัเสาร์และ
วนันกัขตัฤกษ์ จะรับคืนวนัถดัไปท่ีสํานกัหอสมดุเปิดทําการ (โดยไมต้่องเสียคา่ปรับ) 

ข้อปฏิบัต ิ

1. การคืนหนงัสือจะสมบรูณ์ต่อเม่ือห้องสมดุได้รับคืนหนงัสือเรียบร้อยแล้ว 
2. ผู้ ใช้บริการต้องนําบตัรนักศึกษา เพ่ือมาติดต่อท่ีงานบริการ ยืม – คืน โดยเร็วท่ีสุดเม่ือ

สํานกัหอสมดุเปิดให้บริการ เพ่ือตรวจสอบความถกูต้อง 
3. สํานกัหอสมดุ จะทําการเปิดตู้ เพ่ือเก็บหนงัสือคืนทกุวนัเวลาทําการตามท่ีแจ้ง 
4. สํานกัหอสมดุ จะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทัง้สิน้ กรณีท่ีผู้ใช้อ้างวา่ สง่คืนหนงัสือในตู้ รับคืนนอก 
      เวลาแล้วเกิดการสญูหาย 



5. หนงัสือสง่เกินกําหนดสง่ท่ีมีค่าปรับ ผู้ใช้บริการจะต้องมาติดต่อเสียค่าปรับท่ีเคาน์เตอร์
บริการยืม - คืน (อยา่นําเงินใสม่าพร้อมหนงัสือ) 

***หมายเหตุ กรุณาหย่อนหนงัสือในช่องรับคืนทีละเลม่ด้วยความระมดัระวงั 

          6.6 บริการตอบคาํถามและช่วยการค้นคว้า  

        บริการตอบคําถามและช่วยการค้นคว้า เป็นบริการท่ีให้คําแนะนําและตอบคําถามให้ผู้ ใช้
สามารถค้นคว้าสารสนเทศท่ีตนต้องการได้โดยการสืบค้นจากระบบฐานข้อมลูของห้องสมุด เพ่ือให้ผู้ ใช้
ทราบว่าสารสนเทศท่ีตนต้องการมีหรือไม ่ชนิดใด จํานวนเท่าใด และจดัเก็บอยูท่ี่ใด แนะนําและสอนการใช้
ห้องสมดุและทรัพยากรสารสนเทศอย่างถกูต้องเหมาะสม รวมถึงเผยแพร่และแลกเปล่ียนสารสนเทศ ให้
ผู้ ใช้ได้รับความรู้ข่าวสารและใช้ประโยชน์จากสารสนเทศ ท่ีมุ่งผู้ ใช้เป็นศูนย์กลางของบริการ โดยมี
เทคโนโลยีสารสนเทศเป็นเคร่ืองมือช่วยในการทํางานให้มีประสิทธิภาพในด้านความถกูต้อง ความรวดเร็ว 
และสามารถสืบค้นได้อย่างกว้างขวางบนอินเตอร์เน็ต เพ่ือช่วยให้ผู้ ใช้บริการได้ค้นหาสารสนเทศท่ีต้องการ
ได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และถกูต้อง ซึ่งผู้ ใช้บริการสามารถเลือกใช้บริการตอบคําถามและช่วยการค้นคว้า
ได้หลายช่องทาง ได้แก่      

            1.  ตดิตอ่ด้วยตนเองท่ี เคาน์เตอร์ยืม - คืน ชัน้ 1  

            2.  ตดิตอ่ทางโทรศพัท์ ท่ีหมายเลข  02-552-3500-9 ตอ่ 107, 111 

  3.  ติดตอ่ผ่านทางเวบ็ไซต์ของห้องสมดุ ท่ี E-mail : krirk.library@gmail.com 

            4.  ตดิตอ่ผ่าน Facebook สํานกัหอสมดุ Facebook : krirk-library krirk  

     

            6.7 บริการยืมระหว่างห้องสมุด 

          เป็นการติดต่อขอยืมหนังสือหรือส่ิงพิมพ์ (ซึ่งผู้ ใช้ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่มีในสํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลยัเกริก) โดยขอยืมจากเครือข่ายห้องสมดุสถาบนัอดุมศึกษาเอกชน ท่ีมีหนงัสือเล่มนัน้ ๆ และมี
การติดต่อในเร่ืองความร่วมมือการยืมระหว่างห้องสมดุ โดยสํานักหอสมดุจะออกใบยืมระหว่างห้องสมดุ
ให้กบัผู้ ใช้ เพ่ือนําไปติดต่อขอยืมด้วยตนเองภายในระยะเวลาท่ีกําหนด หากพ้นระยะเวลาท่ีกําหนดต้องมา
ติดต่อขอใบยืมใหม่ซึ่งระเบียบการยืมจะยึดถือตามระเบียบของห้องสมดุ/หน่วยงานนัน้ ๆ โดยผู้ ใช้บริการ
เป็นผู้ รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการขอใช้บริการ ผู้ ใช้บริการสามารถติดต่อได้ท่ีเคาน์เตอร์งานบริการยืม - คืน 
หรือสอบถามข้อมลูทางโทรศพัท์ ได้ท่ี 02-552-3500-9 ตอ่ 107,111 หรือ e-mail krirk.library@gmail.com 



     6.8 บริการค้นคว้าเฉพาะบุคคล (SDI) 

      เป็นบริการเลือกสรรสารสนเทศเฉพาะบคุคล (SDI) ซึง่ผู้ ใช้บริการสามารถแจ้งความประสงค์
เพ่ือขอรับข้อมลูทรัพยากรสารสนเทศใหมใ่นประเดน็วิชาการท่ีน่าสนใจ โดยผา่นระบบแบบฟอร์มออนไลน์
จากเว็บไซต์สํานกัหอสมดุ 

          6.9 บริการรวบรวมบรรณานุกรมหนังสือใหม่ 
 

       เพ่ือเป็นการช่วยให้ผู้ ใช้ได้ศึกษาค้นคว้าข้อมลูจากทรัพยากรสารสนเทศได้สะดวกและรวดเร็ว  
ห้องสมดุได้จัดทําบรรณานุกรมรายช่ือหนังสือใหม่ในแต่ละเดือน และนําเสนอรายช่ือหนังสือเฉพาะเร่ือง
ตามความต้องการของผู้ใช้ 

           6.10 บริการหนังสือเร่งด่วน 

         บริการหนงัสือเร่งดว่นเป็นบริการท่ีช่วยให้ผู้ ใช้สามารถใช้ทรัพยากรสารสนเทศได้อย่าง
รวดเร็วมากย่ิงขึน้ โดยให้บริการใน 2 รูปแบบ คือ 

1.ขอดตูวัเลม่/ขอถ่ายเอกสารใช้เฉพาะภายในสํานกัหอสมดุ  

   (จะดําเนินการให้ทนัทีในวนัและเวลาเปิดทําการ) 

             2.ยืมใช้เร่งด่วน (จะดําเนินการให้ภายในเวลา 1 วนัทําการ) 

การใช้บริการ 

 1. ใช้บริการได้ท่ีเคาน์เตอร์งานบริการยืม - คืน และได้ท่ี 02-552-3500-9 ตอ่ 107 

   2. กรอกแบบฟอร์มขอใช้บริการด้วยตนเอง  

  3. รับตวัเลม่หนงัสือได้ท่ีเคาน์เตอร์งานบริการยืม - คืน      

 

 

 



6.11 บริการสืบค้นฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
 

ฐานขอ้มูล 
E-book.doc  

ฐานขอ้มูล
อเิล็กทรอนกิส์.doc  

วารสารออนไลน์.doc

 

หนังสือพมิพอ์อนไลน์.
doc  

6.12  บริการกระดานอิเล็กทรอนิกส์เพื่อการประชุม 
 
-บริการกระดานอิเลก็ทรอนิกส์เพ่ือการประชมุ สําหรับอาจารย์ และผู้ใช้บริการท่ีต้องการ 

ประชมุสามารถติดต่อได้ท่ี เคาน์เตอร์งานบริการยืม - คืน สํานกัหอสมดุ   
 

      6.13 บริการแนะนําแหล่งตีพมิพ์เผยแพร่ 
 

                      - บริการแนะนําแหล่งตีพิมพ์เผยแพร่ บทความ ผลงานวิชาการ ให้กบัผู้ ใช้บริการท่ีต้องการ
ตีพิมพ์ลงในวารสาร 

      6.14 บริการแนะนําหนังสือเข้าห้องสมุด 

          สํานกัหอสมดุ มหาวิทยาลยัเกริก เปิดโอกาสให้สมาชิกห้องสมดุทกุท่านแนะนําหนงัสือและ
ส่ือเข้าห้องสมดุ โดยท่านสามารถแนะนําหนงัสือท่ีเห็นวา่มีคณุค่าและมีประโยชน์ควรค่าแก่การอา่น หรือ
เป็นหนงัสือท่ีพิจารณาแล้วเห็นว่าเป็นประโยชน์แก่การศึกษา การวิจยั  หรือเป็นหนงัสือท่ีห้องสมดุควรมี
ให้บริการเพ่ือตอบสนองผู้ใช้บริการในหลากหลายกลุ่ม หนงัสือท่ีแนะนําเข้ามาจะได้รับการตรวจสอบว่า มี
ในห้องสมดุหรือไม่ โดยมีบรรณารักษ์เป็นผู้ พิจารณาร่วมด้วย  ซึง่การพิจารณาอยูภ่ายใต้ความเหมาะสม
และประโยชน์ท่ีจะได้รับจากหนงัสือเป็นสําคญั 

 



6.15 บริการวารสารและหนังสือพิมพ์ 
 

          วารสาร 
     -วารสารภาษาไทย 
     -วารสารภาษาต่างประเทศ 

 
          หนังสือพมิพ์ 

    -หนงัสือพิมพ์ภาษาไทย 
    -หนงัสือพิมพ์ภาษาต่างประเทศ 

 
7. การเข้าใช้บริการสาํนักหอสมุดต้องปฏิบัตดัิงต่อไปนี ้
 1. แต่งกายสภุาพเรียบร้อย สํารวมกิริยา และมีความเคารพต่อสถานท่ีด้วยการรักษาความสงบ
เงียบอยา่งเคร่งครัด ไมพ่ดูคยุเสียงดงั และไมป่ฏิบตัิตนเป็นท่ีรบกวนผู้ อ่ืน 

.2. เม่ือเข้าใช้ห้องสมดุ ต้องฝากกระเป๋า ถงุย่าม แฟ้มเอกสาร และหีบห่อต่าง ๆ ไว้ในท่ีท่ีจดัไว้ให้
โดยเฉพาะ 
  3. เม่ือออกจากห้องสมดุ ต้องยินยอมให้เจ้าหน้าท่ีตรวจหนงัสือท่ีนําออกมาด้วยทกุเล่มและทกุครัง้ 

 4. ต้องแสดงบตัรสมาชิกห้องสมดุ / บตัรนกัศึกษา / บตัรประจําตวัท่ีทางสํานกัหอสมดุประสงค์ท่ี
จะขอตรวจ 
  5. ผู้ ใช้บริการสามารถหยิบหนงัสือท่ีต้องการจากชัน้ได้เอง และเม่ืออ่านเสร็จแล้วให้วางไว้บนโต๊ะ
อ่านหนงัสือ เจ้าหน้าท่ีจะเป็นผู้ เก็บหนงัสือดงักล่าวขึน้ชัน้เอง ยกเว้น หนงัสือพิมพ์ เม่ืออ่านแล้วต้องนําเก็บ
เข้าท่ีเดิม 
  6. ไมนํ่าอาหาร ขนม หรือเคร่ืองด่ืมทกุชนิดเข้ามาในห้องสมดุ 
  7. ไมส่บูบหุร่ี และทําความสกปรกภายในห้องสมดุ 
  8. ไมฉี่ก ตดั หรือทําลายหนงัสือ วารสาร เอกสารและสิง่พิมพ์ทกุชนิดของห้องสมดุ 
  9. ไมนํ่าทรัพยากรห้องสมดุออกไปโดยไมไ่ด้ยืมอย่างถกูต้องตามระเบียบ 
  10. ไมเ่พิกเฉยตอ่การนําทรัพยากรห้องสมดุท่ียืมไปคืนสํานกัหอสมดุตามเวลาท่ีกําหนด 
 
8. หน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ใช้และผู้ยืมทรัพยากรสาํนักหอสมุด 

 ผู้ใช้บริการห้องสมุด ต้องปฏิบัติตามประกาศของสํานักหอสมุด หากฝ่าฝืนผู้ อํานวยการ
สํานกัหอสมดุ หรือบรรณารักษ์ท่ีรับผิดชอบมีอํานาจดําเนินการ ดงันี ้
1. ตกัเตือน 

 2. เชิญให้ออกนอกบริเวณสํานกัหอสมดุ 



 3. ประกาศให้ทราบพฤติกรรมของการฝ่าฝืน 
 4. ตดัสทิธ์ิการใช้บริการสํานกัหอสมดุ 
 5. เสนอมหาวิทยาลยัให้พจิารณาโทษทางวนิยั 

 ผู้ใช้บริการห้องสมุดจะต้องรับผิดชอบต่อทรัพยากรห้องสมุดที่ยืมไป ดังนี ้
 1. ผู้ ยืมต้องรับผิดชอบในการชํารุดเสียหาย หรือสญูหายของหนงัสือท่ียืมนบัตัง้แต่เวลาท่ียืมออก
จากห้องสมดุจนกระทัง่ถึงเวลาส่งคืน และให้เป็นหน้าท่ีของผู้ ยืมท่ีจะต้องตรวจสิ่งท่ีชํารุดเสียหายก่อนท่ีจะ
นําหนงัสือออกไปจากห้องสมดุ 
 2. ผู้ ยืมจะต้องชดใช้ค่าเสียหาย เพ่ือการซ่อมแซมเม่ือมีการชํารุดเสียหายเกิดขึน้ตามจํานวนเงินท่ี
ห้องสมดุได้จ่ายไปเพ่ือการนัน้ 
 3. ในกรณีท่ีทรัพยากรห้องสมดุเกิดสญูหายผู้ ยืมจะต้องกระทําดงันี ้

 ผู้ ยืมจะต้องชําระเงินเป็น 2 เท่าของราคาหนังสือท่ีทําสญูหาย หรือตามราคาประเมิน
ของสํานกัหอสมดุบวกกบัคา่ใช้จ่ายในการดําเนินการ 50 บาทของราคาหนงัสือเลม่นัน้ 

 ในกรณีท่ีหนงัสือเล่มดงักลา่วเกินกําหนดส่งตามท่ีสํานกัหอสมดุกําหนดไว้ ผู้ ยืมจะต้อง
ชําระเงินคา่ปรับวนัละ 25 บาทตอ่เลม่ 

 4. ในกรณีท่ีผู้ ยืมไม่นําทรัพยากรห้องสมดุมาส่งตามเวลาท่ีกําหนดไว้ และมิได้นําหนงัสือดงักล่าว
มาตอ่อายกุารยืม ผู้ ยืมจะต้องชําระคา่ปรับดงันี ้

 วสัดตีุพิมพ์ท่ีสามารถยืมออกนอกห้องสมดุได้ ถ้าไม่นําส่งตรงตามกําหนด ผู้ ยืมจะต้อง
เสียค่าปรับวนัละ 25 บาทตอ่ 1 ม้วน 

 5. ผู้ ใช้ท่ีปฏิเสธในการเสียค่าปรับ หรือไม่ส่งทรัพยากรห้องสมดุทกุชนิดคืนตามกําหนดเวลาท่ีระบุ
ไว้หรือไมชํ่าระคา่หนงัสือ เอกสารสิ่งพิมพ์ท่ีทําชํารุดหรือสญูหาย สํานกัหอสมดุจะตดัสิทธิการยืมของบคุคล
ผู้นัน้ดงันี ้

 นกัศึกษาปัจจบุนัท่ีไม่ยอมเสียค่าปรับหรือไม่ส่งสิ่งพิมพ์คืนสํานกัหอสมดุจะเสนอเร่ือง
ตอ่คณบดีเพ่ือพจิารณาโทษต่อไป 

 นกัศกึษาปีสดุท้ายท่ีไมย่อมเสียค่าปรับหรือไม่ส่งสิ่งพิมพ์คืนสํานกัหอสมดุจะเสนอเร่ือง
ตอ่คณบดีเพ่ือยบัยัง้การอนมุตัิปริญญา 

 นักศึกษา อาจารย์ และเจ้าหน้าท่ีท่ีลาออกจากมหาวิทยาลัย ต้องปลดหนีก้ับ
สํานกัหอสมดุให้เรียบร้อยเสียกอ่น 
 
 
 

  



9. ขัน้ตอนการสืบค้นทรัพยากรสารนิเทศทางอินเตอร์เน็ต 

 
 
 
 
 
        ขัน้ตอนที่ 1 ให้เข้า http://library.krirk.ac.th และไปเลือกท่ีระบบสืบค้นทรัพยากรสารนิเทศ 
        ขัน้ตอนที่ 2 เลือกฐานข้อมลูท่ีต้องการสืบค้น ซึง่มีทัง้หมด 9 ฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
       ขัน้ตอนที่ 3  พิมพ์คําค้น เช่น หวัเร่ือง คําสําคญั ช่ือเร่ือง ช่ือผู้แต่ง 
         ช่ือวารสาร เป็นคําค้น เม่ือพิมพ์คําค้นท่ีต้องการแล้วให้ใสเ่คร่ืองหมาย  
 
 



        ขัน้ตอนที่ 4  จะปรากฏหน้าจอแสดงคําค้นท่ีต้องการให้เลือกข้อความท่ีต้องการโดยใช้ลกูศรคลิก 
          ในช่อง       คลิกปุ่มแสดงข้อมูลท่ีเลือก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       รายละเอียดข้อมูลที่ได้เลือกไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. ขัน้ตอนการต่ออายุการยืมสารนิเทศ 

 

 
                                        คลกิ 

      *หมายเหตุ  เข้าใช้ระบบใน http://library.krirk.ac.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                               

                                           
คลกิ                                      
คลกิ Renew                         

 
 
 

  
                               
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. หนังสือพมิพ์ออนไลน์ 
 

   https://www.bangkokpost.com/ 
 

    https://www.wsj.com/ 
 
 

  


